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auto- commerc'auto

Cours pour les utilisateurs du logiciel
Utilisez-vous le logiciel pleinement? Ou bien avez-vous de nouveaux collaborateurs?

Dans nos cours de base sur le programme auto-i commerc’auto, en plus de I'évaluation, sera
traité avant tout le module Vente avec I'offre des voitures neuves, les offres de leasing, les
contrats et I'administration des clients.

Les modules Stock avec transfert sur les bourses Internet et Descriptifs sont traités dans les
cours de perfectionnement.

Demandez notre programme de cours au: Tél: 044 497 40 40

Téléphone Hotline

044 497 40 30

Adresse de contact:
auto-i-dat ag
Widmerstrasse 73h
Postfach
8038 Zirich
Tél: 044 497 40 40
Fax: 044 497 40 41
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Introduction aux Menus
de Sélectionner

Pour chaque choix de menu vous verrez
les positions ,,Ajustement” et ,,Admi-
nistration” qui se rapportent a ce
programme*

Dans le répertoire <Systéme> se trouvent
tous les champs servant au paramétrage
de base, comme adresse, No de TVA, etc.

Ces parameétres doivent étre saisis pour
chaque entreprise aprés l'installation.

Dans l'onglet ,,Utilisateur” , les droits
d'acces peuvent étre définis pour chaque
utilisateur.

La base de données clients est placée
dans le répertoire <Clients>. Sous
,Clients® vous trouverez toutes les
informations concernant le client, par
exemple les évaluations enregistrées et/ou
les offres, ainsi que les véhicules qu'il
posséde.

La base de données Véhicules est
placée dans le répertoire <Véhicules>,
ainsi que vos réglages préférés.

Les divers points de menu de I'évaluation
sont placés dans le répertoire <Evalua-
tion>. Faites un double-clic sur le
symbole désiré pour pouvoir travailler
avec la partie correspondante du logiciel.
Dans Administration, il est possible de
supprimer des évaluations.
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Les différents points de menu de la vente
sont placés dans le répertoire <Ventes.
Faites un double-clic sur le symbole
désiré pour pouvoir travailler avec la partie
correspondante du logiciel. Dans Adminis-
tration, il est possible de supprimer des
offres.

Supprimer dans le
répertoire <Administration>

Cliquez sur le champ gris se trouvant a
gauche de la ligne a supprimer (la ligne
devient alors noire). Pour la supprimer, il
faut maintenant cliquer sur le bouton
<Effacers .

11/2011

a

Sélectionner

[ Archives

(1 Clients
] Véhicules
[ Evaluation

bt Vente

Impression-types

Ajustement

Adrniniztration

K KREMD

F e | gy e s | S el

[rreTs

i h
el -

[ i o el -
e

] [ane— Tiaoha it ot v

ELOCCDELDE

AN s @dEWeE R IFETIE

| B O CE T
- T TR Focwoma b

.....




auto-i-dat ag

guide rapide commerc’auto

1. SELECTION d’un véhicule
=~

Pour commencer une nouvelle Evalua-
tion, Offre ou un nouveau Descriptif, il
faut tout d'abord sélectionner un véhicule.

1.1

Ouvrez le répertoire <Véhicules>, en
cliquant avec la touche gauche de la
souris sur le signe ,,+“ se trouvant devant.

111

Ouvrez la fenétre <Véhicules> par un
double-clic sur le point de menu Véhicules
=

1.2
Définissez le véhicule soit en tapant le
numéro d’homologation, soit

1.21

en faisant votre choix entre Voitures de
tourisme et Véhicules utilitaires.
Définissez le véhicule en passant par la
sélection Constructeur et Groupes.

En cliquant sur la case ,,N“ seuls les
véhicules actuels seront affichés.

1.3
Marquez le Type choisi en cliguant dans
le champ avec la souris.

1.3.1

Cliquez ensuite sur I'onglet <Options>,
pour afficher les années-modeles.
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1_4 N6 hicwies
Pour sélectionner I'année-modele a rebksd ket |l i
évaluer ou a offrir, cochez dans la case se ol N e R
trouvant devant le chiffre de I'année- N Pos [ Gt Frmrental
modele. L G S Qfi= F
1 4 Ardereel [T XE F NE [ XNH T XN

Choisissez maintenant les options quine | e R r
sont pas de série, en cliquant sur la case e B —————
jaune a droite du prix. :.',m EE-E::::;::::;.MM #E | #E aM El:
Le véhicule a été ainsi complétement o Egﬁ';.‘:f:ﬁf::;.";:; T L T
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Pour I'évaluation, la suite est au

Point 2
1.5
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d'automobile' Ty 2 Boik T Chnkie HET]
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de I'année-modéle, sans les équipements W o ke
optionnels), valeur actuelle dans 6 mois. B G oo T Faatiis 3

1.5.3

Comparaison des temps moyens d'immo-
bilisation du groupe de modeles par
rapport a la marque et a toutes les
marques.
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2. EVALUATION d’un
véhicule

Suite du point 1.4

21

Avec la touche droite de la souris cliquez
sur la colonne jaune de I'année-modéle a
évaluer.

Une petite fenétre s'ouvre

2.1.1

Aller avec la souris sur ,,Evaluer” et
cliquez avec la touche gauche de la
souris.

La fenétre <Evaluation> s’ouvre.

Vous vous trouvez maintenant dans la
fenétre,,Evaluation®.

2.2

Entrez la date de la 1ére mise en circu-
lation et le kilométrage.

- le programme calcule au mois pres

- la date d'évaluation peut étre aussi anti-
ou bien postdatée, ce qui provoque une
correction en mois directement sur le prix
de la reprise.

2.21

Au besoin, vous pouvez saisir des
données détaillées en passant par les
onglets Extras, Moins-values et Remise
en état.

2.2.2
Les valeurs apparaissent aussitét dans les
champs correspondants.
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21 = Pk 5o ——" 190
L Extériour
L_|74H  Systtme dalame avec détec. mouvement & lintériey. 465 465 440 10
2.1.1 — T et
L venouilage centralisé incl incl incl v endre
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Arnée-mod. 2004 Pris neuf E4'200 Baoite [EEe
Drate d'évaluation 13.07.2005 v Reprize
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2.2.1

222

Evaluation letions] EHItrasl Moinsl-values] Flernilse h état] Infos véhicule] Elienll Apery

Marque |.6.udi Caross. Cabrialet
Modéle |Floadster TT 326 quattra DSG Carburant  |Essence Cat.

Année-mod. 2004 Pris neuf E4'800 Boite b & st
Date d'évaluation 13.07.2005 [v Reprise

1&re mise en circulation

01.05.2004

33063
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Date d'évaluation IW v FReprize
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Km prévu ’w K réel IW 0
Etat — = 3-Mopen i
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Muoins-values H— @ 0
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Ajustement du prix donné — JT’I liuz 0
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TOTAL CHF 40214
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Exemple: Onglet <Extras>

(Les onglets Moins-values et Remise en
état fonctionnent de la méme maniere)

223
Il'y a suffisamment de place dans les
tableaux pour saisir vos propres textes.

224
Le mode d'amortissement des équipe-
ments spéciaux peut étre choisi.

23

Les valeurs dans les champs ,,Etat” et
»Ajustement du prix donné*“ peuvent
étre modifiées a la hausse ou a la baisse
avec la réglette.

Genres d’évaluation:
- Reprise

- Achat

- Vente

24

Avec un simple clic dans les cases se
trouvant a c6té des types d'évaluation, les
évaluations peuvent s'afficher, mais aussi
étre désactivées.
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Imprimer I’évaluation

2.5 2.5 oo ey i i - *gu Ennd mnpemision

_Cliquez sur l'onglet <Aper9u avant e e 5 pe—
impressions. Le systéme vous propose 25.1 e e a _
»impression-type standard de reprise® TEF e vk 2

EDF. Inprsziondyps nobcyc:. mps

GO ks nolaoles b

izt ppa rolaochz. achet tarc Jn paga

2 5 1 repuesyinripges Wobdo ks pae (ora O DR bl

Pour la vente ou l'achat, choisissez dans emeur g b 13 patet 2005
la liste d'impressions-types le ,,Modéle
d'évaluation” souhaité.

Donness Vehioule

25.2

Pour imprimer I'évaluation, cliguez en haut . . .

dans la barre des symboles sur l'icone de I Commerce d'automobiles

l'imprimante. 2.5.2 Fichiet Editer Programmes Extras  Fenétre 7
253 053 [ = E & [

En cliquant sur l'icone ,,Disquette® vous
pourrez sauvegarder I'évaluation.

Saisir un client
Voir Point 2.7

11/2011



auto-i-dat ag

guide rapide commerc’auto

Evaluation manuelle

Les véhicules (de plus de 14 ans) qui ne
sont pas ou plus dans la base de données
Véhicules, peuvent étre estimés par une
évaluation manuelle.

Attention: Cette valeur est basée sur un
amortissement moyen et peut diffé-
rencier des prix effectifs du marché!

2.6

Quvrez le répertoire <Evaluations en
faisant un double-clic sur le symbole dans
la fenétre de sélection ou bien en cliquant
sur le symbole d'évaluation a gauche.

2.6.1
Cliquez dans la barre des symboles sur le
symbole ,,Nouveau®.

2.6.2
Choisissez I'option ,,Evaluation
manuelle” et confirmez avec ,,OK*

2.6.3

Saisissez maintenant les données du
véhicule, y compris son prix neuf de
I'époque.

La saisie d'équipement spéciaux, de

moins-values ainsi que l'impression sont
traitées aux points 2.2.1 24 2.5.3
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Indication pour ['evaluation manuelle
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pouvez cormger le prix et ainsi prendre en
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recalculées dans Stock.
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Saisir un client ©

2.7

Dans l'onglet ,,Client” vous pouvez tout
de suite saisir les coordonnées du client
nécessaires pour I'évaluation (ou I'offre
dans le module <Ventes).

Les données sont immédiatement
enregistrées dans la banque de données
clients intégrée.

Chercher un client

2.8

La fonction ,,Jumelles” dans la barre des
symboles permet de chercher une adresse
existante dans la banque de données ou
une adresse dans TwixTel.

2.8.1

Un masque apparait dans lequel vous
pouvez entrer vos critéres de recherche
(par ex. le nom), cliquez ensuite sur
»Chercher*

2.8.2
Sélectionnez dans le tableau le nom du
client et confirmez avec ,,OK*

2.8.3

Si 'adresse n'est pas dans la banque de
données et si vous devez la cherchez
dans TwixTel, activez la case se trouvant
a c6té du logo de TwixTel.

Si I'adresse trouvée doit étre reportée et
enregistrée, cela sera fait automatique-
ment dans la ,,Base de données Clients
auto-i“.

Paramétrage de TwixTel

2.9 Paramétrages

Afin que le report de I'adresse fonctionne,
il est nécessaire de faire d'abord le para-
métrage suivant:

Cliquez dans la fenétre ,Sélectionner*
sur le signe ,,+“ se trouvant devant le
réper-toire <Client> et faites un double-
clic sur ,,Ajustement®.

2.9.1

Il faut entrer ici le chemin de TwixTel,
c'est-a-dire la désignation du lecteur dans
lequel se trouve le CD TwixTel, par
exemple D:\
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3. OFFRE d’un véhicule *

Voiture neuve/ Occasions

3.1

Sélectionnez un ou plusieurs véhicules
comme il est décrit au point 1 Sélection
d'un véhicule de la documentation.
Choisissez I'année-modele dans l'onglet
,»Options“ et cliquez avec la touche
droite de la souris sur la barre jaune.

3.11

Dans la fenétre de dialogue cliquez avec
la touche gauche de la souris sur
,vendre®.

La fenétre ,Vente" s'ouvre avec l'onglet
Vente...

3.2
... et le véhicule sélectionné apparait dans
la premiére ligne des ,,Véhicules®.

3.2.1

Si vous avez auparavant effectué I'évalua-
tion de la reprise et I'avez enregistrée,
c'est le moment de la reporter:

Cliquez pour cela dans le tableau
»Reprise“ dans la cellule blanche de
désignation (a un entourage plus épais)...

3.2.2
... puis dans la barre des symboles sur le
symbole,,Prendre I’évaluation en

'l
compte* (l),
Choisissez ensuite dans la fenétre qui
s'ouvre |'évaluation désirée et confirmez
avec ,,OK*. L'évaluation va étre reportée
dans Reprise de la vente.

3.23

Forfait de livraison:

Celui-ci peut étre déposé dans <Vente>
<Ajustement> dans le tableau ,,Prépa-
ration®.

3.24

C = calculer (sera pris en compte dans
l'offre)

T =TVA

| = La position sera imprimée
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Tableay Options Ilnfo I Pmeu} Eattenesl

Marque Renault Baite Manuelle - & Cylindrée 1938
Modzle Grand Scénic Millgsime: 0405 4 (0000 Puissance CV  [163
Type 2.0 Turbo Dynamique Partes 5 Carburant Essence
Priz 38150 (2008] - Carrass. Monospace Cylindres 4
3 1 Annéemod. [ 2006 v 2005 [ 2004
Code | Désignation [ 2005 [ 2008] [ 2004]
| Pack
|| Pack Luxe 1750
|| [Pack Luxe | 1750 1780
|| Exterieur
Anti-démarrage électronique incl incl [ -
| F ; . Ewaluer
“enouillage central avec voituie sans clé incl incl =
3.1 .1 00 Wandre
: Léve-vitres électrique AW ifcl incl Sa's'e_d? stock
|| Léve-glaces lectiques AR incl incl Descriptit
Rétroviseurs ext.dégivrants? réglables électrique incl incl
| 200 Mouveau stockage de pneus
| 500 Attribuer un clisnt
: Senzeur de pluie avec de 'essui-lace incl incl| v incl
|| Détectewr de distance de parc 440 430 430
|| Conlréle de pression des preumatiques’ RDE, 350 350 350
¥ Commerce Sestemebiles
Fuher Edter Prograwes Exirs Pl 7
3.22 — SR KSR
- ' Vente
| ¥ | Dok | Eupobireent| 0 | Finergenen | ConimiFeohe | Dt | gt | oo sent inorestion
B ] Viiod R G Soee 20 Tub0 Dmasgse Circkin [ 19w
- fewdared [ 06 Botm [Maads I = (T—— | oo [T 3
Frn [ =i esme | 5 Cobumt  [Ersancecs = maw [ e[ @
Ll T
K [Cviriprasian [E] Fra| fOpson]  Earse|  Pripw | Brut|  Aspis] Hu| Financ
3-2 = Asrwd Guand S 20 TutoComngs  m | 20000 175000 000 E000 4515100 [T ET [T7]
=l
Ld D
B [ |csnigratian Pra[Momancaz  [Kmnisl [Fnaga [=]
3.2.1 = |
- - T
g Prépasstion
] Cngratian | Picind | Poicscacd [ Rk & Fishs CHF] Hui[Hon | Totwlecad | Tatalind [E]T] 179
3.2.3 Fodad de s =0 0% 0N 00 fH®E 1| J0® _ El e e«
E | e 0] M0 0 oM .m0 sl o
"
3.2.4 - i
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3.3
Onglet ,,Offre™:
Choisissez le mode de calcul du rabais:

A: Rabais sur prix TVA incl. B: Rabais sur prix TVA excl. C: Rabais sur prix TVA excl.

— netincl. — netincl. — net excl.

Prix inkl. MWST 10'800.00 | Prix incl. TVA 10800.00 | Prix incl. TVA 10'800.00

Prix excl. TVA 10'000.00 | Prix excl. TVA 10'000.00 | Prix excl. TVA 10'000.00

10% remise sur incl. 1‘080.00 | 10% remise sur excl. 1°000.00 10% remise sur excl. 1‘000.00

Net hors TVA 9'000.00 | Net hors TVA 9074.05 | Net excl. = prix excl. 9000.00
Remise déduite

Net incl. = prix incl.. 9720.00 | Netincl. = prix incl. 9'800.00 | Netincl. 9'720.00

remise déduite remise déduite

=+ Vente
"v"ente] Dptinns] Supplément
Wéhicule  |Renault Grand Scénic 2.0 Tur
Année-mod. 2005  Boite
Prix 6000 Mitesses
3.3 Afv BOOCO

34

Les remises que vous définissez vous- e
méme' Wiicda  [Fienunk Gaored Sodnic 20T i Dmangus Lhnia [~ 138
o . L fierod [ 06 Bats [ 7] Cemm [ =] mwew 4
La désignation ainsi que les montants LR e P Cabumt [Erma e G
peuvent étl’e entl’és |C| AR B T o Pl Frin x HF Hud wmcd Hul i
Withanide I i ] nm o o L] FHm

. A . . . Rarzal =)

Les remises peuvent étre saisies soit en - = = = =
. 1T TEES nm o TEEH 1Tm
montant (CHF) soi en pourcentages (%). fesie = wn o o o
Si une remise est accordée sur une ligne | 3.4 mebtal Eom  wmew | owm tw| o FEs
de sous-total, les champs de remises e — o i = - -
7 . s e = = el i nm nm
placés plus loin seront désactivés. =y = o om0 om o
el ZHm mEm nm o ok ) Hm
Skl 40BN AL nm o AL Llogl- o]
Fimxza nm nm om om
TOTAL CHF Tuisk FABEE e = A 190
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3.5 . 3.5.1
Onglet ,,Contrat/Facture”:
Saisissez ici aussi les données |nd|Spen' Vente] Dptions] Supplément] [ifre ] Financement  Contrat/Facturs ] Elient] givit ]Apercu avart
sables pour le contrat, la facture et le
procés-verbal de livraison. Des saisies 35 Informations supplémentaites | cu vahicule _pour la eprise
sepgreeslsont prévues pour le véhicule Nottme [T Nodeosdkredo [z
vendu et la reprlse. _Ehéssis ho. WF2 AERSCW 345 342 34 Mo. de I'antidém. 145335
3 5 1 Homalogation 1R&E0S Couleur no. AH 546
" . - o Mo. matricule [ 254.365.874 Métalisze rd
Onglet ,,Client: Vous saisissez ici les
données du client ou bien venez chercher wee RERSRE Erproprdse
un client existant en passant par le Modeck  asend
symbole ,,Jumelles (voir aussi point 2.7)
3_6 " Wenie
Onglet ,,Apercu avant impression®: 3.6 I
Choisissez dans le Champ ”Standard“ Iegussnben SO ucion evdmdid TO5 ] Sirdard = =] D [T
pour quel domaine vous aimeriez avoir un T -
choix d'impressions-types (offre, leasing, I
contrat ou facture)..
Sélectionnez dans le champ ,Impression-
L ion- i- Mo, vante 005
type ] l'impression-type que vous souhai e T T
tez voir. b b derars o st
b L el brplepiti
it 00 e b
Important: s geenneCodie e Semns o ot
L'impression-type (onglet Apercu avant o e RGE ki o ke o e e, Clest v i
impression) doit étre choisie en fonc-
tion du mode de calcul sélectionné Dt duveries 1
(A/B/C) (voir point 3.3) ‘ Hom
3.7 Leasing
Le ,,Prix de vente net, TVA incl.”
correspond au prix offert sans prise en
compte d'une éventuelle reprise.
Tous les montants et taux d'intérét peu-
vent étre adaptés a vos besoins spécifi-
ques.
Ce masque peut varier dans sa présen-
tation selon l'institut de financement.
3.71
Onglet ,,Financement*: < Veate =4
Sélectionnez la ,,Sté de leasing* e
souhaitée, le ,,Genre de financement“, | 3.7.1 st Foed e 10Tt Do e —— —

H 13 Tawads TVE e X B il T, el T, Epitlet
le”Genre de IeaSIng etle ”MOde de 3.7 Fiin e vantn nat. TWié incl CHE SAEOM  CHF FH4IN Sddabamg
Ca|cu|“ - I'.m#.m; —— :mnmﬁ -

Tpsiin oo =0
L o s F Laarrg -
3.7.2 3.7.2 — :....-..,...... l—m: frmanrg
"t . . . el rishale st [0 _CHE TTHE00  CHF 12TRA] ks
Entrez les données nécessaires comme le [ —— a0 10 ]
kilométrage annuel, etc. Les tableaux de Mo WasE W oF e —
calcul intégrés en arriére-plan selon 3.7.3 cees o NI ]
l'institut de financement feront apparaitre s —— —L T e
la valeur résiduelle en % et en francs. T N T LT W P N [
T = L] 2% 2438 FHRnM|  ITII 020) ool priiren ok daraabmnz
L [k Lrouf BTN Fi R PR 197350 00 0| bl Ly v b s
3 7 3 - Ll B mam 1948 CETERE] 1730 0| valabls praba veba ol
o L I R << oS L R [ i
Saisissez une caution éventuelle et/ou un

1er grand loyer de leasing (par exemple la
reprise).

11/2011

12



auto-i-dat ag

guide rapide commerc’auto

3.7.4 Dépenses supplémentaires

Selon l'institut de financement, des dépen-
ses supplémentaires (contrat de service,
piéces d'usure, etc.) seront intégrées dans
le calcul du leasing. Saisissez celles-ci en
tant que montant annuel par le bouton
.Dépenses supplémentaires”

3.75

Vous savez si de tels montants sont
compris dans les loyers de leasing en
voyant les ,,cases cochées*.

KREMO Calculateur de
solvabilité K
3.8

Le Kremo offre la possibilité de connaitre
la capacité du client a contracter un crédit.

3.8.1
Complétez les données supplémentaires
dans l'onglet ,,Client”.

3.8.2
Enregistrez la vente, mais ne fermez pas.

11/2011

e -
Varda | Ciptire | Suppbiman | Ofn Frnceset | CotutFacthss | Clrd | gt | Apssc svard psarsn |
Wil [Raraal Gund Soamc 20 Tubo Duraras Baie  [idarwada [ L [T—
Tasge T 75 il Teh sl TH ]
Fiocda warda ral, TW. incd G4 dlarrig
fa F L e A5 -
Team en® |_ Duparnz Carrn da Izt
" Laacing =
?2:‘.::,,. ’l: Wontsri ke sl [remnm |
e |
gl irichmle an & E=m OF[ | :ma- =
.
A.4 — g o Cr e Q5 KN B P & rem -
g 7 4 = anies | [e———
7.5 [resr 5w rrr e -
Talid paatam X [ow oF T Bl J,d
Tar ket vaniosd e basiing OF 0. 00 oF 5N
Poarssla rarcusid = CHF Spi. M OHF 543 40
- -
I Commerce d'automobiles
Fichier Editer Programmes Extras Fenétre 7
T . .
=4 L Sélectionner
ﬁ -7 Archives
+-[7 Clients
= +- [0 Wéhicules
+- (7] Ewvaluation
. =i Vente
b Vente
e Imprezsion-types
Ajuztement
Adrniniztration
K Journal de Leasing
o +-[Z7 Auto-i Drganizer
i Comimerce aetsmsbilies
Fies Edus Propawes Edire Fades 7
3.8.2 — Y "
=2
i [ o] Opsone | upckireent| e | Fisncenent | ConiratFacken [DRR]| ghd | dpercu avant inrestion
3'8'1 2 fo e AT Hewd. | Eort—Svegbreni|_Penorved
L ] ™= Fo ERr
[T o W wizan [T sstmarnym Faa Ims =g
K | Foiren B Evad
= Hemn conplirsant Diaka cenaizzance [26 (71350 Ir w4 AR
3 Aum Dok i Frctaaan ekitin
= &t comphrard Evud ol fedwarist ﬂ
- Faz [ Humaina Thils
HRA ] Hodaz
L) .
Liu Tioh
E :
TasghoaP. [T/ 87408
] _—
Taaphaa M 7 837 043
! Frarwia appal
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3.8.3

Démarrez Kremo en cliquant sur son
symbole dans la barre de démarrage
rapide. Les données de I'offre vont étre
reportées.

3.84

Les données encore manquantes peuvent
étre complétées, puis le montant corres-
pondant a la capacité a contracter un
crédit sera déterminé en cliquant sur le
bouton ,Calculer”.

Fournisseur de garantie

3.9

Onglet ,,Garantie”:

Vous avez la possibilité d’envoyer les
données du véhicule directement a un
fournisseur de garantie. Pour plus de

détails, svp. contactez directement le

fournisseur de garantie.

Ajustements vente

3.10

Dans le répertoire <Vente> sous
<Ajustement> vous avez la possibilité de
définir les ajustements principaux spécifi-
ques a vos besoins. Ceux-ci peuvent étre
utilisés et/ou complétés dans la Vente.

3.10.1

Dans l'onglet ,,Général“ les impressions-
types les plus utilisées peuvent étre
définies ainsi le mode de calcul usuel.

11/2011

£
| ooenies de | Weriien 511
o = sy v|  Ettad e =] Dsesresae| 0512
o W [ L s
Gevereingt  [wee] =]
el T
3-8.3 —TK || Suee rel Lm o 000 00
5 R SOOSHNTS el [T [57] Fri g
P D rf waiaiselind
Endanis kugu'y B [ P12 s [ P18 ans i en foresion o
Bl Cotishabinin o chages stian] T30 Fras pefestinnek bt [ mmm
w Doipevies nermusion riguiesy Im Fersion sinesie I—l‘lm
Iwgebdi 5 by b o #F opm Iepdip sockbilalipees o & pon
= Diosndes da bl panensis
B Sews = Dz e resioe e
1) Tk el [T L0t [T
Frs pfesionneh ks wm Fafin: e [T
= T Lot obbgaiions esibanies cowmne ontdl of kaaing s sonk pas lenaes en
3.8.4 —= Capecss conk. i e 1N Cormphn ey ¥ ta cackabar sy mon e SIporbE I DA p s
Varda | Opticre | Supplimand | Cfs | Fnancerssrt | Dot Fachus | Cland &tirl |Apnwmwm|=m|
3.9
Dnemein @i i L
Tie [Fraa HesgenModis [ srvr b i 10080 5E P
FlorwMaiion [Tanawarn Hisa enoi,
Fus [Baviarsiazn 52 el 0
R coalis [EME [Faxh bk —
Tphone F. [d4 427 40 400 R ds chibsis
T dphone W [ 457 a0 435
o v LT —
Gapise
Coninsl syl [ e
B | [T Frira | Farsars =
il | W[ ]
-
L]
w
[
C L Ll T e ——————
L'
3.10 et -
o A Pl s | b L Fe =
B Al i e ded 7D P ki | ]
il it ] el - i
il i e
3.10.1 —
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3.11 Onglet ,.Impression-types*
Ici vous pouvez désactiver les impres-
sions-types dont vous ne vous servez pas.

Pour cela, cochez la case dans la colonne
»P“ a droite de l'impression-type qui ne
doit pas étre affichée dans Vente sous

»Apercu avant impression®.

3.12 Onglet ,, Textes*

Vous pouvez déposer les textes les plus
fréquemment utilisés pour les 4 champs
de Remise dans l'onglet ,,Offre” ainsi que
pour les 3 positions dans l'onglet ,Contrat/
Facture®.

Choisissez a gauche la position souhaitée
et entrez a droite le texte que vous dé-
sirez. |l est ainsi possible de saisir a votre
gré des textes pour chaque positions.
Ceux-ci peuvent ensuite étre sélectionnés
dans <Vente> dans les positions
correspondantes.

3.13

Dans les onglets ,,Préparation”, ,,Extras”
et ,,Textes supplémentaires“ vous allez
pouvoir définir d'autres ajustements, qui
vous faciliteront le travail avec auto-i
commerc’auto.
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3.11

312 —

3.13

v Wente - Ajustement
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| O viihruls neuf tanderd exl TV

C] 0¥y vt sl sl Sl TV pwed e
Circan foaeds de denands dached cw scorcls

LR S L AL LS

(TN P

E wioad-

=4 OL 4L

+ Wenie - Ajusieseni

Ceanimal hlm Pripsastion | Exdrae | Tustaz iy | F

e

Qg
[FRasie 2 e
W S W
rEe e Sem
Coninel F ok
|Cond. de pasrmart =
T —
| | = = Lasang
- ters 10 km
e st o reanca
Ll e-pe_]

& Vente - Ajustement

extes] PrépTration] Exltras] Textes supflémentaires Impression-types | Financement

Calculation Wehicule de reprize

15



auto-i-dat ag

guide rapide commerc’auto

Mise a jour des prix du neuf
par Internet

3.14

auto-i-dat ag met a votre disposition en
permanence les mises a jour des prix du
neuf via Internet. Cette prestation complé-
mentaire est comprise dans le prix de
l'abonnement.

Inscrivez-vous dans la mailingliste sous
www.auto-i-dat.ch/F/Download.html, vous
serez ainsi toujours au courant de la
disponibilité de mise a jour des prix.

3.14.1

Si une mise a jour des prix du neuf est
préte, choisissez dans le répertoire
<Systéeme>, <Gestion des données>
l'onglet ,,Mise a jour de données*”.

3.14.2

Cochez la check-box ,,Chercher de
nouvelles données sur Internet”, cliquez
,Lancer” et suivez les instructions a
I'écran.

Attention: Les updates des prix du neuf
ont une suite logique, c'est-a-dire qu'il
faut toujours les faire dans leur ordre
chronologique d'apparition!

Charger une nouvelle
société de leasing:

3.15.1

- Chargez les données Leasing souhaitées
depuis notre Site Internet (voir aussi
Point 3.14) sur votre bureau.

3.15.2

- Choisissez dans <Systémes> sous
<Gestion des données> l'onglet
»import/Export”

3.15.3
- Sous Import sélectionnez comme type de
données ,,Financement*

3.15.4

- Entrez sous ,,Chemin* le chemin du
fichier ou bien cherchez le fichier par la
boite de dialogue (s'ouvre quand I'on
clique sur le bouton avec les 3 points

)

3.155
- Cliquez sur ,,Lancer” pour démarrer
I'importation
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4. STOCK véhicule #

Pour reporter un véhicule dans le Stock, il
existe plusieurs possibilités:

Prendre un véhicule neuf en Stock:

4.1

Dans le tableau des véhicules choisissez
un véhicule, comme il I'est décrit au point
<Sélection d’un véhicule>.

Sélectionnez ensuite I'année-modele ainsi
que les équipements dans ,Options”.
Positionnez le pointeur de la souris dans
la barre jaune et ouvrez le menu avec la
touche droite de la souris.

4.1.1

En cliquant avec la touche gauche de la
souris sur le point de menu ,,Saisie de
stock” la fenétre <Stock> va s'ouvrir.

Reporter un véhicule d'occasion dans
le Stock:

Avant de pouvoir transférer un véhicule
d'occasion dans Stock, il faut d'abord
I'évaluer (voir point <Evaluation d’un
véhicule> et I'évaluation doit étre

enreqistrée!

4.2
Ouvrir le module <Stock>.

4.21

Cliquez sur le symbole ,,Prendre I’évalua-
tion en compte®. La liste des évaluations
enregistrées va étre affichée.

4.3

Si vous n'avez saisi aucune donnée dans
I'Evaluation sous l'onglet ,,Infos véhi-
cule”, champ ,,Notre prix de reprise*
et/ou champ ,,Notre prix d’achat”, le
programme va vous demander si le
véhicule doit étre reporté avec un prix de
reprise ou d'achat.

11/2011

Tableauy Options I\nlo | Prieu | Batteries |

4.1

411

Marque Opel Boite Manuele - & Culindrée 19398
todéle Eahla MillEsime: 0506 4 (0000 Fuissance CV  |200
Tvpe 2.016% Turba Enjoy Partes 5 Carburant Essence Cat.
Priz: 38360 [2005] - Canoss. Monaspace Cylindres 4
Annéemod. [T 2006 20058

Code | Désignation [ 2006] [ 2005]
L] Pack. |
|_|A02 Pack FlesOrganizer 140 140+
|__{aHd  Pack Confot sitges 1 El E0
| |A53  Pack Confort sitges 2 240 240 ¢
| |T50 PackVise 300 300
| [%ZBJ Pack Safety incl incl| v Evaluer

W7Z  Pack Hiver 540 540 Wendre
T lone  peekrh 5 ’ ’ E ok
[_[TSP Pack Lumigre incl incl v Descriptif
|_|*»Lo  Pack Cuir Mondial 2120 2120
|_|DT4 Pac}k fumeurs 0 o Mouveau stockage de pneus
— Extériewt Attribuer un client
[ |U#E  Awetissou antival 400 400
|| Anti-démarage lectianique incl incl v
| fintenne de toit indl ind v
4

e

L. Sélectionner

[ Auchives

[Z1 Clients
[ Wéhicules
(3 Evaluation

(23 Werte
(23 Auto-i Organizer

3 E-E-E-E

|
[ip)
(=]
(=]
=

4.2

4.21

¥ e =T F § D

Imprezsion-types
Ajustement

(2 Descriptif

[Z7 E5A

[ Preumanager

[0 Assurances

w77 Trsitarnamt Ao tauk

m e =L F a3

:
At

afma o

Prendre l'evaluation en compte

Ford Focus Kombi 1.8 TDCi 115 Ghia
Auto--DAT AG |, 8048 Zisich

4.3

* Reprize

™ Achat

Agréter

17



auto-i-dat ag

guide rapide commerc’auto

44

Travailler avec le Stock

Vous pouvez modifier divers états pour
chaque véhicule du Stock.

4.4.1 Type véhicule
4.4.2 Statut
4.4.3 Succursale / Lieu

4.5 Trier avec des filtres

En plagant des filtres vous pouvez ne
travailler qu'avec la partie du stock qui
vous intéresse momentanément. Pour
cela cliquez sur le bouton ,,Filtre*

4.5.1
Dans la fenétre ,Filtre® vous allez pouvoir
placer les critéres de sélection.

Cliquez ensuite sur ,,OK* et vous ne
verrez que les véhicules que vous
souhaitez voir.

45.2

Vous avez la possibilité de placer
différents filtres. (Attention: ces filtres sont
enregistrés par utilisateur).

Pour cela, activez la fonction ,,Sauve-
garder le filtre* et donnez un nom dans le
champ ,,Nom du filtre*.

4.5.3

Les filtres mémorisés peuvent étre choisis
rapidement dans le tableau se trouvant au
dessus de la liste au choix.
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4.6

Onglet ,.Infos véhicule”

Vous pouvez saisir ici les données
détaillées du véhicule.

4.7

Onglet ,,Achat/Vente“

Ici vous allez saisir d'autres données sur le
véhicule, comme par exemple la garantie,
la durée de la garantie, les données de
Leasing, etc..

4.8

Onglet ,,Conditions*

Vous pouvez saisir ici vos propres
commissions ou celles de I'importateur.

4.9

Onglet ,,Options*

A la fin de la tabelle vous avez la
possibilité d’ajouter manuellement des
options supplémentaires.
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4.9.1

Ou par la touche droite de la souris vous
ouvrez la liste des options de la banque de
données véhicules et vous pouvez choisir
et reprendre les options ,oubliés”.

4.10

Onglet ,Images*”

Ici vous avez la possibilité d’'attribuer des
propres photos a un véhicule. Pour cela
cliquez dans un champs ,propre image*
avec la touche droite de la souris et
choisissez ,Editer*.

4.10.1

dans la fenétre s’ouvrant vous pouvez
maintenant chercher la photo voulu et
l'introduire par le bouton ,OK".

Important:

Dans le programme, seul un raccourci du
fichier de la photo est enregistré. Si le
fichier est renommé sur le disque dur, s'il
est déplacé ou supprimé, alors le raccour-
ci ne sera plus valable dans le programme
et I'attribution doit étre refaite. Si la photo
est supprimé dans le programme, seul le
raccourci sera supprimé. Le fichier de la
photo, lui, ne sera pas supprimé.
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4.11

Onglet ,,Apercu avant impression*

Ici vous allez pouvoir lancer l'impression
de vos listes de stock,

4.11.1
ou bien les enregistrer au format Excel ou
PDF sous ,Fichier — Exportation” .

Attribuer un véhicule de
stock a un client

412

Lorsqu'un véhicule est vendu, il peut étre
attribué au client avec la touche droite de
la souris.

4.12.1

Le véhicule n'est alors plus visible dans
Stock. Les données peuvent cependant
étre affichées sous <Clients> ,,Détails“ et
le véhicule peut étre a nouveau évalué par
la touche droite de la souris.
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Update des prix du neuf sur
les véhicules en Stock
(seulement pour les
véhicules neufs)

4.13

Sous <Stock> ,,Ajustement — Mise a
jour des prix“ vous pouvez choisir votre
type de mise a jour:

4.13.1 Ne pas actualiser: Les prix des
véhicules de stock ne seront pas mis a
jour.

4.13.2 Actualiser automatiguement: Aprées
chaque mise a jour de prix, les prix des
véhicules de stock seront actualisés.

4.13.3 Actualiser manuellement: Les prix
des véhicules de stock peuvent étre mis a
jour de maniére individuelle.

Choisir le véhicule dans la liste de stock, ,
sous l'onglet ,,Options” cochez la case
,»Prix BD“ et cliquer sur le ,,Actualiser*

Recalculer la valeur
d'inventaire du stock
(fonction valable seulement
pour les occasions)

4.14

Tous les véhicules qui ont fait I'objet d'une
évaluation mémorisée, peuvent étre
recalculés dans Stock.

Cliquez pour cela sur le symbole ,Recal-

culer
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Transfert sur les bourses
Internet ou sur votre propre
site

4.15

Avant de pouvoir transférer les véhicules
sur une bourse, il est nécessaire de
procéder a quelques réglages:

4.15.1 Ajustements dans le systeMe
Dans le module ,,Systéeme*®, <Systéeme>
sous ,Entreprise/Succursale” vous devez
entrer votre numéro de client auto-i (si
vous ne le connaissez pas, faites-en la
demande a auto-i-dat ag par téléphone)
ainsi que votre adresse e-mail.

4.15.2 Ajustements dans Stock

Dans le module ,Stock®, <Ajustement>,
.Bourses Internet” il faut procéder aux
réglages spécifiques aux bourses:

4.15.3

Sélectionnez la bourse désirée et entrez le
nom d'utilisateur et le mot de passe que
vous possédez pour chaque bourse.

4154

Ici, vous pouvez indiquer I'expéditeur
(Succursale). Pour plus d'informations,
contactez notre Hotline

téléphone: 044 497 40 30

4.16

Tous les véhicules qui doivent étre
exportés sur une bourse, doivent étre
cochés dans la liste, dans la 1ere colonne
(il est aussi possible de faire une pré-
sélection de la liste de stock en plagant
des filtres).

11/2011

+--{_] Traitement de hexte
+-- ] Mouveautés
=3 Systéme

e

Systéme
& Gestion des données

Ls% Systame

Entreprise/Succursale ] Utihsaleurl Activalioml \nlemet] Dwers] Teste dereul

No. |ND 1ef. ‘Nn cli ‘Nnm |F'|ént|rn |A\:|rasse1
—Tot [i23123 JauteiDaT 45 “widmerstra
o T

G Systéme

4'1 5'1 Entreprise/Succuisale ] Utihsateul} Activationl Intemel} Divels] Texte d‘elraurl
Téléphone |Fax ‘E-ma\l | |\n
B B ffioe@atodat oh ]
¥ 2 Evaustion
w0 e
+ [ aiee Digwize
S S e Hom o
Shodk Dactirmbars ol
Iingasisin-hod
4.15.2 — Ehsven e
v [esoripdl Hoameoii
# ) Esf 1 da pacn
¥ O Prsseways EFscet
=0 fmmrces Expsiciler [ saaga Murier =
+ [ Trasbsremmt e bk
+ [ Hoameauds:
W L Seitwe Cmopzadar ~ 2 TN
4'15'3 Bibaed | s withacae | Brohit| Ersplacerest | Tabbsmi | Miss b dssprs  Aoues et | Eraoe |
Hom .n;.ad_-,-q:n ﬂ ¥ |
Daztired [ I, ﬂ il |
Ubkiades fTest
Hidreai |
Mot da paziw el
ENnned |
Expaickims fea DAT A6 =
4.15.4 — | Comsde % Tou
Totdetai | nfva witacule | eaohatvends | Cosctiont | Dpsons | toepa sent npresion,
Hugm  [Opd Fair Sl | Arrdwrcdila  [H001
Mol gl 1.2 180 Coarea Carez [Mercmsze Fotaz E
Trpe b [Occaren =| Eoie Hurais CprdunCl i1 4
Sishd Sk »| FPomhion  feen Fuciancs [&E=
Suwelieu [GRO =] [Giask =] HMachim | Cibrarard [Ezmrcacat
Fin. | (ol x| Ervem [EguraHorsanage =]
11 Tms [Gwit [Sicr [Eopl [Huguw [ adada [Ho bt wibh | Moance|  En[T] Pecw=
||« |Ucc R WILD (Sl A Feorma 1|18 12500 N\1%Es 111N P 45|
[ | |Dee Sk o ki £l e nTE MFE 1587 F Eras
| |#|0ee Ga M Sia e Fiorssa HN1TE M1 1130 P o
[ | |Pec Sk ol G Ll EEEAN METaM 830 F T
| ]#|0e= Ea A dia Frsd Foaaian 16 1B Bbiw Duractalt MEAM 1B\ P 1TTE
| | [Hed Sk WAL aW Fod P 216 1 Ciebiation L] o
4_16 || |Hed G A Sia Frad Faou Chles 1.6 184 Trand a M F
[ | |Dee Sk o Ak Fead Foous Kowtd 1. BTOD 115G mmAE 35300 F e
| | [ted Sk A L] Fesd Faaour Keanbi 2 016 TDD Tewraw 41153 11, 2004 NI
| |« |0ee Sk FEL Gk Hirads Civic Shaite 1. Beagle ST ana MFIEE 1130 F BT
| |« |l Sk FEL S Hords v Shatle 1. i B magln $4T ME1%E 11380 F TE
-o GAD Sk Opel ghs) 218V Coarma o 17 2 an e
P—T W £ Pirmd PECTE T Fro— o T ) Tt
3
23



auto-i-dat ag guide rapide commerc’auto

4.16.1
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H H H Huge ol P [ Arrdwrodde A
liste, puis cliquez sur Envoyer. N FETTESS — = - E
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5. DECRIRE un véhicule &

Dans le module <Descriptif> vous pouvez
établir des fiches de prix et les
EtiquetteEnergie. Pour décrire un
véhicule, il existe plusieurs possibilités:

Descriptif d'un véhicule neuf

5.1 depuis la Liste des véhicules
Sélectionnez une véhicule comme il est
expliqué sous le point Sélection d’un
véhicule. Choisissez I'année-modéle dans
l'onglet ,,Options® ainsi que les équipe-
ments. Placez le pointeur de la souris sur
la barre jaune et ouvrez le menu avec la
touche droite de la souris. Cliquez sur
»Descriptif et la fenétre du descriptif va
s'ouvrir.

5.2 depuis la Vente

Si vous voulez décrire un véhicule avec
une offre de leasing ou bien si des
modifications doivent étre faites, prenez le
véhicule dans le module <Vente> comme
pour faire une offre.

Ensuite placez le pointeur de la souris sur
la barre jaune de I'onglet ,,Vente* dans le
champ ,,Désignation” et ouvrez le menu
en cliquant sur la touche droite de la
souris. Cliquez sur ,,Descriptif* et la
fenétre du descriptif va s'ouvrir.

5.3 depuis le Stock

Si un véhicule a déja été saisi dans Stock,
il faut choisir cette liste et ouvrir le menu
avec la touche droite de la souris “.
Cliquez ensuite sur ,,Descriptif“ pour que
le descriptif s'ouvre.

Décrire des Occasions

5.4 Reporter une évaluation

Si un véhicule a été évalué et si cette
évaluation a été enregistrée, ces données
peuvent alors étre reprises directement
dans Descriptif.

Ouvrez le module <Descriptif>.
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5.4.1

Cliquez sur le symbole ,,Nouveau* [,
Tous les symboles de la barre des
symboles deviennent actifs.

5.4.2
En cliquant sur le symbole ,,Prendre

“a
I’évaluation en compte s vous ouvrez
la liste de toutes les évaluations enregis-
trées.

5.4.3

Marquez le véhicule que vous souhaitez et
cliquez sur ,,OK”. Les données du véhi-
cule vont étre reportées.

De la méme maniére vous pouvez aussi
reprendre des véhicules de la Vente.

5.5 depuis le Stock

Si un véhicule a déja été saisi dans Stock,
vous pouvez le sélectionner dans la liste
de stock et ouvrir le menu avec la touche
droite de la souris. Cliquez ensuite sur
»Descriptif“ pour que la fenétre du
descriptif s'ouvre.

Imprimer un descriptif

5.6

Choisissez I'impression-type souhaitée.
Dans cet apergu il vous est encore
possible de faire au besoin des
modifications.

5.6.1

Le descriptif peut maintenant, en cliquant
sur le symbole ,,Imprimer®, étre envoyé a
I'imprimante pour l'impression.
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6. Envoi par E-mail

Dans la plupart des modules du logiciel, il est possible d'envoyer un document par e-mail au lieu de I'imprimer. Les
documents (évaluations, offres, etc.) sont alors convertis au format PDF. Pour visualiser les fichiers PDF a I'écran,
vous devez avoir sur votre ordinateur I'Acrobat-Reader. Si celui-i ne devait pas étre installé sur votre PC, vous
pouvez le charger depuis le CD auto-i commerc’auto (dans le dossier "Extra\Acrobat\... (en 3 langues).

Bien sir, le destinataire doit avoir lui aussi Acrobat Reader pour visualiser le document de votre e-mail. |l est donc
recommandé d'ajouter a votre texte d'e-mail une remarque comme quoi Acrobat-Reader peut étre téléchargé
gratuitement sur Internet. Cette remarque est créée automatiquement par le logiciel auto-i commerc’auto, mais
elle peut aussi étre modifiée.

Ajustements =

L

B
6.1 [
Avant d'envoyer une premiére fois un e- w2
mail depuis auto-i commerc’auto, il faut « I e
procéder & des ajustements de votre e
<Systémes. F ;D e

-l ER= Ee
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Envoyer un e-mail 6.2

6.2

Un e-mail sera envoyé depuis le module
correspondant (par ex. Vente) depuis
l'onglet ,,Apercu avant impression®.
Cliquez pour cela sur le symbole
»Envoyer e-mail* .

6.2.1
6.2.1

Complétez les coordonnées du destina-
taire et la lettre d'accompagnement, puis
cliquez sur ,,Suite“ et conformez-vous aux ; '
instructions apparaissant a I'écran. d = — —

L B BL BN - 20 NE BN HE_BE BN
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Journal des e-mails

6.3

Les e-mails envoyés peuvent étre affichés
dans le module correspondant sous
»Administration — Journal e-mail“.

6.3

6.3.1
En cliquant sur le champ ,,Texte e-mail*

~ Daka AT s [IPET TSN Ty e —— ENscet
la fenétre avec le texte d'accompagne- o oo e G [ o ]
ment va s'ouvrir. Pl Okt [lien pous bt s _ Tamie |
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